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 Pengadilan Negeri Lahat Kelas ii A 

JL. Kol. Barlian Bandar Jaya Lahat 31414 

Telp (0731) 321714 Fax. (0731) 321714 

Website : pn-lahat go.id 

Email : pn  lahat@gmail.com 

Nomor  W6.U3/ /.01.03/VIII/2016 

Tanggal Pembuatan  

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif  

Disahkan Oleh Ketua PN LAHAT 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PANGGILAN SIDANG 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

 

1. Het Herziene Inlandsch Reglement ( HIR ) 

2. Undang – Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan Kehakiman. 

3. Undang – Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung 

sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang – Undang       

Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan Undang – Undang Nomor 3 Tahun 

2009 tentang Mahkamah Agung. 

4. Undang – Undang No. 8 Tahun 2004 tentang Peradilan Umum 

5. Undang – Undang No.49 Tahun 2009 tentang perubahan Undang – 

Undang No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum 

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

Per/21/M.PAN/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintah. 

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002, Tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah 

Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya 

8. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 026/KMA/SK/II/2012 

tentang Standar Pelayanan Peradilan 

9. Buku I dan II tentan Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi 

Peradilan 

10. Surat Dirjen Badilum Nomor : 724/DJU/PS.01/9/2015 Perihal Perintah 

Membuat dan Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) Eksekusi 

pada Pengadilan Tingkat Pertama termasuk Membuat Sanksi Pelanggaran 

atas Standar Operasional Prosedur  

 

D3 Komputer 

SLTA 

Keterkaitan : Peralatan /Perlengkapan : 

1. SOP Penanganan Perkara Perdata Umum 

2. SOP Penanganan Perkara Perdata Khusus 

3. SOP Banding Perdata Umum 

1. Surat Gugatan / Jawaban / Replik / Duplik 

2. Surat Tugas 

3. Kartu Tanda Pegawai 

4. Relaas Panggilan Sidang 

5. Transportasi 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan 

          

 Sanksi Terhadap Penyimpanan Prosedur 
1. Buku Bantu Pembagian Tugas Jurusita / 

Jurusita Pengganti 

2. Buku Jurnal Keuangan 

3. Buku Induk Keuangan 

4. Buku PNBP / Hak – Hak Kepaniteraan 

5. Buku Register Perkara (Meja II) 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PANGGILAN SIDANG 

No. Aktivitas 

Pelaksanaan Mutu Baku 

Hakim 
Panitera 

Pengganti 
Perdata 

Jurusita 

/JSP 
Persyaratan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. 
Menerima, Memeriksa, 

Meneliti, Mencatat dan 

Menetapkan  Hari Sidang 

    
Penetapan 

Hakim 
1 Hari 

Konsep 

Penetapan 

Hari Sidang 

2. 

Panitera Pengganti Membuat 

Perintah Hakim / Majelis 

Hakim Membuat Penetapan 

Hari Sidang dan Perintah 

Panggil Kepada Para Pihak / 

Pemohon 

    

Penetapan 

Hari Sidang 
2 Jam 

Penetapan 

Hari Sidang 

3. 

Panitera Pengganti Membuat 

Perintah Panggil Untuk 

Gugatan Dilampiri Surat 

Gugatan ke Kepaniteraan 

Perdata, Kemudian Perdata 

Menunjuk Jurusita . Jurusita 

Pengganti 

    

Perintah 

Panggil 

Surat Gugatan 

1 Jam 

Surat 

Penunjukan 

Jurusita / 

Jurusita 

Pengganti 

4. 

Pengetikan Relaas Panggilan 

Kepada Para Pihak yang 

Berperkara(Gugatan) dan 

(Pemohon) Serta Surat 

Pengantar Untuk Delegasi dan 

Penyampaian Dokumen 

    
Perangkat 

Komputer, 

Salinan Surat 

Gugatan / 

Permohonan 

2 Jam 
Relaas 

Panggilan 



Panggilan Sidang Kepada Para 

Pihak yang Berada di Luar 

Negeri Melalui Kementerian 

Luar Negeri, 

 Penandatanganan dan 

Pengecapan Relaas Panggilan, 

Sebelum Melaksanakan Tugas 

5. 

Mengeluarkan Biaya Panggilan 

dari Meja Pertama / Kasir 

Kepada Jurusita / Jurusita 

Pengganti  

    
Surat Tugas, 

Relaas 

Panggilan 

1 Jam 

Biaya 

Panggilan 

diterima 

6. 

Melaksanakan Pemanggilan 

Kepada Para Pihak / Pemohon 

Pada Alamat yang Tercantum 

dalam Gugatan / Permohonan 

dan Kepada Para Tergugat 

diserahkan Salinan Gugatan dan 

Jika Para Pihak yang dipanggil 

Tidak Ada Berada ditempat 

Maka Pemanggilan 

dilaksanakan Melalui Lurah / 

Kepala Desa Setempat Untuk 

disampaikan Kepada yang 

Bersangkutan 

    

Relaas 

Panggilan, 

Salinan 

Gugatan. 

Surat Tugas 

dari Panitera, 

Kartu Tanda 

Pegawai 

1 Hari 

Relaas 

Panggilan 

diterima 

Para Pihak 

7. 
Menyerahkan Hasil Relaas 

Panggilan ke Kepaniteraan 

Perdata 

    

Relaas 

Panggilan 
1 Jam 

Relaas 

Panggilan 

diterima 

Panitera 

Pengganti 

8. 
Menyerahkan Relaas Panggilan 

Kepada Ketua Majelis Melalui 

Panitera Pengganti 

    

Relaas 

Panggilan 
1 Jam 

Relaas 

Panggilan 

diterima 

Majelis 

Hakim 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disiapkan 

 

HINDRAWANSYAH 

NIP. 19711118 199303 1 005 

198703 1 003 

 

Diperiksa 

 

RAMLI, SH., MH. 

NIP. 19660805 198703 1 003 

 

Disahkan 

 

AGUS PANCARA, SH., M. Hum. 

NIP. 19650808 199603 1 002 



 Pengadilan Negeri Lahat Kelas ii A 

JL. Kol. Barlian Bandar Jaya Lahat 31414 

Telp (0731) 321714 Fax. (0731) 321714 

Website : pn-lahat go.id 

Email : pn  lahat@gmail.com 

Nomor  W6.U3/ /.01.03/VIII/2016 

Tanggal Pembuatan  

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif  

Disahkan Oleh Ketua PN LAHAT 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PEMBERITAHUAN                                

ISI PENETAPAN / PUTUSAN 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

 

1. Het Herziene Inlandsch Reglement ( HIR ) 
2. Undang – Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 

Kehakiman. 
3. Undang – Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung 

sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang – Undang       

Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan Undang – Undang Nomor 3 

Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung. 

4. Undang – Undang No. 8 Tahun 2004 tentang Peradilan Umum 

5. Undang – Undang No.49 Tahun 2009 tentang perubahan Undang – 

Undang No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum 

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

Per/21/M.PAN/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintah. 

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002, Tentang 

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan 

Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya 

8. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 

026/KMA/SK/II/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan 

9. Buku I dan II tentan Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi 

Peradilan 

10. Surat Dirjen Badilum Nomor : 724/DJU/PS.01/9/2015 Perihal Perintah 

Membuat dan Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) 

Eksekusi pada Pengadilan Tingkat Pertama termasuk Membuat Sanksi 

Pelanggaran atas Standar Operasional Prosedur  

 

D3 Komputer 

SLTA 

Keterkaitan : Peralatan /Perlengkapan : 

1. SOP Penanganan Perkara Perdata Umum 
2. SOP Penanganan Perkara Perdata Khusus 
3. SOP Banding Perdata Umum 

1. Amar Putusan / Penetapan 
2. Surat Tugas 
3. Kartu Tanda Pegawai 

4. Relaas Pemberitahuan 

5. Transportasi 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan 

          

Sanksi Terhadap Penyimpanan Prosedur 

1. Buku Bantu Pembagian Tugas Jurusita / Jurusita 
Pengganti 

2. Buku Jurnal Keuangan 
3. Buku Induk Keuangan 

4. Buku PNBP / Hak – Hak Kepaniteraan 

5. Buku Register Perkara (Meja II) 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PEMBERITAHUAN ISI PENETAPAN / PUTUSAN 

No. Aktivitas 

Pelaksanaan Mutu Baku 

Jurusita / 

JSP 
Perdata Persyaratan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 
Panitera Muda Perdata Setelah Menerima 

Penetapan atau Putusan Kemudian 

Menunjuk Jurusita / Jurusita Pengganti 

  Akta Pernyataan 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali 

1 Jam 
Penunjukan Jurusita / 
Jurusita Pengganti 

2. 

Pengetikan Relaas Pemberitahuan 

Penetapan / Putusan Kepada Para Pihak 

Serta Surat Pengantar Untuk Delegasi 

Kepada Pihak yang Berada di Luar 

Wilayah Hukum, dan Penyampaian 

Pemberitahuan Isi / Penetapan / Putusan 

Kepada Para Pihak yang Berada di Luar 

Negeri Melalui Kementrian Luar Negeri 

dan Bantuan Penyampaian Dokumen dari 

Duta Besar / Konsuler 

  

Akta Pernyataan 

Banding / Kasasi / 
Peninjauan 
Kembali 

2 Jam 

Relaas Pemberitahuan 

PernyataanBanding / 

Kasasi / Peninjauan 

Kembali 

3. 
Mengeluarkan Biaya Pemberitahuan 

Penetapan / Putusan dari Meja Pertama 

Kasir Kepada Jurusita / Jurusita Pengganti 

  Relaas 

Pemberitahuan, 

Surat Tugas 

1 Jam 
Biaya Pemberitahuan 

diterima 



4. 

Melaksanakan Pemberitahuan Putusan ke 

Tempat yang Bersangkutan, Jika Pihak 

yang diberitahu Tidak Ada ditempat Maka 

Pemberitahuan dilaksanakan Melalui 

Lurahh /Kepala Desa Setempat Untuk 

disampaikan Kepada yang Bersangkutan 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Pernyataan 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali, Surat 

Tugas, Kartu 

Tanda Pegawai 

1 Hari 

Para Pihak Harus 

Sudah Menerima 

Relaas Pemberitahuan 

Secara Patut 

5. Menyerahkan Hasil Relaas Pemberitahuan 

Kepada Panitera Muda Perdata 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Pernyataan 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali 

1 Jam 

Relaas Pemberitahuan 

diserahkan Kepada 

Panitera Muda 

Perdata 

6. Menerima Hasil Relaas Pemberitahuan 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Pernyataan 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali 

1 Jam 

Relaas Pemberitahuan 

diterima Panitera 

Muda Perdata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disiapkan 

 

HINDRAWANSYAH 

NIP. 19711118 199303 1 005 

Diperiksa 

 

RAMLI, SH., MH. 

NIP. 19660805 198703 1 003 

 

Disahkan 

 

AGUS PANCARA, SH., M. Hum. 

NIP. 19650808 199603 1 002 



 Pengadilan Negeri Lahat Kelas ii A 

JL. Kol. Barlian Bandar Jaya Lahat 31414 

Telp (0731) 321714 Fax. (0731) 321714 

Website : pn-lahat go.id 

Email : pn  lahat@gmail.com 

Nomor  W6.U3/ /.01.03/VIII/2016 

Tanggal Pembuatan  

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif  

Disahkan Oleh Ketua PN LAHAT 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PERNYATAAN BANDING / KASASI / 

PENINJAUAN KEMBALI 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

 

1. Het Herziene Inlandsch Reglement ( HIR ) 
2. Undang – Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 

Kehakiman. 

3. Undang – Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah 

Agung sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang – 

Undang       Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan Undang – 

Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung. 

4. Undang – Undang No. 8 Tahun 2004 tentang Peradilan Umum 

5. Undang – Undang No.49 Tahun 2009 tentang perubahan Undang 

– Undang No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum 

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

Per/21/M.PAN/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintah. 

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002, Tentang 

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di 

Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada 

dibawahnya 

8. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 

026/KMA/SK/II/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan 

9. Buku I dan II tentan Pedoman Pelaksanaan Tugas dan 

Administrasi Peradilan 

10. Surat Dirjen Badilum Nomor : 724/DJU/PS.01/9/2015 Perihal 
Perintah Membuat dan Menyusun Standar Operasional Prosedur 
(SOP) Eksekusi pada Pengadilan Tingkat Pertama termasuk 

Membuat Sanksi Pelanggaran atas Standar Operasional Prosedur  

 

D3 Komputer 

SLTA 

Keterkaitan : Peralatan /Perlengkapan : 

1. SOP Penanganan Perkara Perdata Umum 

2. SOP Penanganan Perkara Perdata Khusus 
3. SOP Banding Perdata Umum 
4. SOP Kasasi / Peninjauan Kembali 

1. Akta Pernyataan Banding / Kasasi / Peninjauan 
Kembali 

2. Surat Tugas 
3. Kartu Tanda Pegawai 

4. Relaas Pemberitahuan 

5. Transportasi 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan 

          

Sanksi Terhadap Penyimpanan Prosedur 

1. Buku Bantu Pembagian Tugas Jurusita / Jurusita 
Pengganti 

2. Buku Jurnal Keuangan 
3. Buku Induk Keuangan 

4. Buku PNBP / Hak – Hak Kepaniteraan 

5. Buku Register Perkara  

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG                                                                        PERNYATAAN 

BANDING / KASASI / PENINJAUAN KEMBALI 

No. Aktivitas 

Pelaksanaan Mutu Baku 

Jurusita

/ JSP 

Perdata 

/ Pidana 
Persyaratan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 

Panitera Muda Perdata Setelah 

Menerima Pernyataan Banding / Kasasi 

/ PK Kemudian Menunjuk Jurusita / 

Jurusita Pengganti 

  

Penetapan Hakim 1 Jam 
Penunjukan Jurusita / 
Jurusita Pengganti 

2. 

Melaksanakan Pengetikan Relaas 

Pemberitahuan Pernyataan Banding, 

Kasasi, dan Peninjauan Kembali 

Kepada Para Pihak Serta Surat 

Pengantar Untuk Delegasi Kepada 

Pihak yang Berada di Luar Wilayah 

Hukum, dan Penyampaian 

Pemberitahuan Isi / Penetapan / Putusan 

Kepada Para Pihak yang Berada di Luar 

Negeri Melalui Kementrian Luar Negeri 

dan Bantuan Penyampaian Dokumen 

dari Duta Besar / Konsuler 

  

Penetapan Hari 
Sidang 

2 Jam 
Relaas Pemberitahuan 

Putusan / Penetapan 



3. 

Mengeluarkan Biaya Pemberitahuan 

Pernyataan Banding / Kasasi / PK         

dari Meja Pertama / Kasir Kepada 

Jurusita / Jurusita Pengganti 

  

Perintah Panggil 

Surat Gugatan 
1 Jam 

Biaya Pemberitahuan 

diterima 

4. 

Melaksanakan Pemberitahuan 

Pernyataan Banding / Kasasi / PK 

Kepada yang Bersangkutan, Jika Pihak 

yang diberitahu Tidak Ada ditempat 

Maka Pemberitahuan dilaksanakan 

Melalui Lurahh /Kepala Desa Setempat 

Untuk disampaikan Kepada yang 

Bersangkutan 

  

Perangkat 

Komputer, 

Salinan Surat 

Gugatan / 

Permohonan 

1 Hari 

Para Pihak Harus Sudah 

Menerima Relaas 

Pemberitahuan Secara 

Patut 

5. 
Menyerahkan Hasil Relaas 

Pemberitahuan Kepada Panitera Muda 

Perdata 

  

Surat Tugas, 
Relaas Panggilan 

1 Jam 

Relaas Pemberitahuan 

diserahkan Kepada 

Panitera Muda Perdata / 

Panitera Muda Pidana 

6. Menerima Hasil Relaas Pemberitahuan 

  Relaas Panggilan, 

Salinan Gugatan. 

Surat Tugas dari 

Panitera, Kartu 

Tanda Pegawai 

1 Jam 

Relaas Pemberitahuan 

diterima Panitera Muda 

Perdata / Panitera Muda 

Pidana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disiapkan 

 

HINDRAWANSYAH 

NIP. 19711118 199303 1 005 

Diperiksa 

 

RAMLI, SH., MH. 

NIP. 19660805 198703 1 003 

 

Disahkan 

 

AGUS PANCARA, SH., M. Hum. 

NIP. 19650808 199603 1 002 



 Pengadilan Negeri Lahat Kelas ii A 

JL. Kol. Barlian Bandar Jaya Lahat 31414 

Telp (0731) 321714 Fax. (0731) 321714 

Website : pn-lahat go.id 

Email : pn  lahat@gmail.com 

Nomor  W6.U3/ /.01.03/VIII/2016 

Tanggal Pembuatan  

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif  

Disahkan Oleh Ketua PN LAHAT 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PENYERAHAN                MEMORI 

BANDING / KASASI / PENINJAUAN KEMBALI 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

 

1. Het Herziene Inlandsch Reglement ( HIR ) 
2. Undang – Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 

Kehakiman. 
3. Undang – Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah 

Agung sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang – 

Undang       Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan Undang – 

Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung. 

4. Undang – Undang No. 8 Tahun 2004 tentang Peradilan Umum 

5. Undang – Undang No.49 Tahun 2009 tentang perubahan Undang – 

Undang No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum 

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

Per/21/M.PAN/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintah. 

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002, Tentang 

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di 

Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada 

dibawahnya 

8. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 

026/KMA/SK/II/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan 

9. Buku I dan II tentan Pedoman Pelaksanaan Tugas dan 

Administrasi Peradilan 

10. Surat Dirjen Badilum Nomor : 724/DJU/PS.01/9/2015 Perihal 
Perintah Membuat dan Menyusun Standar Operasional Prosedur 
(SOP) Eksekusi pada Pengadilan Tingkat Pertama termasuk 
Membuat Sanksi Pelanggaran atas Standar Operasional Prosedur  

 

D3 Komputer 

SLTA 

Keterkaitan : Peralatan /Perlengkapan : 

1. SOP Penanganan Perkara Perdata Umum 
2. SOP Penanganan Perkara Perdata Khusus 
3. SOP Banding Perdata Umum 
4. SOP Kasasi / Peninjauan Kembali 

1. Relaas Pemberitahuan Penyerahan Memorie Banding 
/ Kasasi / Peninjauan Kambali 

2. Surat Tugas 
3. Kartu Tanda Pegawai 

4. Transportasi 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan 

          

Sanksi Terhadap Penyimpanan Prosedur 

1. Buku Bantu Pembagian Tugas Jurusita / Jurusita 
Pengganti 

2. Buku Jurnal Keuangan 
3. Buku Induk Keuangan 

4. Buku PNBP / Hak – Hak Kepaniteraan 

5. Buku Register  

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PENYERAHAN                                                  MEMORI 

BANDING / KASASI / PENINJAUAN KEMBALI 

No. Aktivitas 

Pelaksanaan Mutu Baku 

Jurusita 

/ JSP 

Perdata 

/ Pidana 
Persyaratan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 

Panitera Muda Perdata Setelah 

Menerima Memori Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali Kemudian 

Menunjuk Jurusita / Jurusita Pengganti 

  
Memori 
Banding / 
Kasasi / PK 

1 Jam 
Penunjukan Jurusita / Jurusita 
Pengganti 

2. 
Pengetikan Relaas Pemberitahuan 

Penyerahan Memori Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali  

  Memori 

Banding / 

Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali, 

Perangkat 

Komputer 

2 Jam 

Relaas Pemberitahuan 

Penyerahan Memori Banding / 

Kasasi / Peninjauan Kembali 

3. 

Mengeluarkan Biaya Pemberitahuan 

Penyerahan Memori Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali dari Meja Pertama 

/ Kasir Kepada Jurusita / Jurusita 

Pengganti 

  

Relaas 
Pemberitahuan, 
Surat Tugas 

1 Jam Biaya Pemberitahuan diterima 

4. 
Melaksanakan Pemberitahuan 

Pernyataan Memori Banding / Kasasi / 

Peninjaun Kembali ke Tempat yang 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Memori 

1 Hari Penyerahan Relaas dilaksanakan 



Bersangkutan, Jika Pihak yang 

diberitahu Tidak Ada ditempat Maka 

Pemberitahuan dilaksanakan Melalui 

Lurahh /Kepala Desa Setempat Untuk 

disampaikan Kepada yang 

Bersangkutan 

Banding / 

Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali, Surat 

Tugas, Kartu 

Tanda Pegawai 

5. 
Menyerahkan Hasil Relaas 

Pemberitahuan Kepada Panitera Muda 

Perdata 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Memori 

Banding / 

Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali 

1 Jam 

Relaas Pemberitahuan diserahkan 

Kepada Panitera Muda Perdata / 

Panitera Muda Pidana 

6. Menerima Hasil Relaas Pemberitahuan 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Penyerahan 

Memori 

Banding / 

Kasasi / 

Peninjauan 

Kembali 

1 Jam 

Relaas Pemberitahuan diterima 

Panitera Muda Perdata / Panitera 

Muda Pidana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disiapkan 

 

HINDRAWANSYAH 

NIP. 19711118 199303 1 005 

Diperiksa 

 

RAMLI, SH., MH. 

NIP. 19660805 198703 1 003 

 

Disahkan 

 

AGUS PANCARA, SH., M. Hum. 

NIP. 19650808 199603 1 002 



 Pengadilan Negeri Lahat Kelas ii A 

JL. Kol. Barlian Bandar Jaya Lahat 31414 

Telp (0731) 321714 Fax. (0731) 321714 

Website : pn-lahat go.id 

Email : pn  lahat@gmail.com 

Nomor  W6.U3/ /.01.03/VIII/2016 

Tanggal Pembuatan  

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif  

Disahkan Oleh Ketua PN LAHAT 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PENYAMPAIAN                              

KONTRA MEMORI BANDING / KASASI / PENINJAUAN KEMBALI 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

 

1. Het Herziene Inlandsch Reglement ( HIR ) 
2. Undang – Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan Kehakiman. 
3. Undang – Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung 

sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang – Undang       

Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan Undang – Undang Nomor 3 Tahun 

2009 tentang Mahkamah Agung. 

4. Undang – Undang No. 8 Tahun 2004 tentang Peradilan Umum 

5. Undang – Undang No.49 Tahun 2009 tentang perubahan Undang – 

Undang No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum 

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

Per/21/M.PAN/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintah. 

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002, Tentang Pedoman 

Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah 

Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya 

8. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 026/KMA/SK/II/2012 

tentang Standar Pelayanan Peradilan 

9. Buku I dan II tentan Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi 

Peradilan 

10. Surat Dirjen Badilum Nomor : 724/DJU/PS.01/9/2015 Perihal Perintah 
Membuat dan Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) Eksekusi 
pada Pengadilan Tingkat Pertama termasuk Membuat Sanksi Pelanggaran 
atas Standar Operasional Prosedur  

 

D3 Komputer 

SLTA 

Keterkaitan : Peralatan /Perlengkapan : 

1. SOP Penanganan Perkara Perdata Umum 
2. SOP Penanganan Perkara Perdata Khusus 
3. SOP Banding Perdata Umum 
4. SOP Kasasi / Peninjauan Kembali 

1. Relaas Pemberitahuan Penyerahan Kontra 
Memori Banding / Kasasi / PK 

2. Surat Tugas 

3. Kartu Tanda Pegawai 

4. Transportasi 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan 

          

Sanksi Terhadap Penyimpanan Prosedur 

1. Buku Bantu Pembagian Tugas Jurusita / 
Jurusita Pengganti 

2. Buku Jurnal Keuangan 
3. Buku Induk Keuangan 

4. Buku PNBP / Hak – Hak Kepaniteraan 

5. Buku Register  

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PENYAMPAIAN                                                                       

KONTRA MEMORI BANDING / KASASI / PENINJAUAN KEMBALI 

No. Aktivitas 

Pelaksanaan Mutu Baku 

Jurusita 

/ JSP 

Perdata / 

Pidana 
Persyaratan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 

Panitera Muda Perdata Setelah Menerima 

Kontra Memori Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali Kemudian Menunjuk 

Jurusita / Jurusita Pengganti 

  
Kontra Memori 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali 

1 Jam 
Penunjukan Jurusita 

/ Jurusita Pengganti 

2. 
Pengetikan Relaas Pemberitahuan 

Penyerahan Kontra Memori Banding / Kasasi 

/ Peninjauan Kembali  

  

Kontra Memori 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali, 

Perangkat Komputer 

2 Jam 

Relaas 

Pemberitahuan 

INZAGE 

3. 

Mengeluarkan Biaya Pemberitahuan 

Penyerahan Kontra Memori Banding / Kasasi 

/ Peninjauan Kembali dari Meja Pertama / 

Kasir Kepada Jurusita / Jurusita Pengganti 

  
Relaas 

Pemberitahuan, 
Surat Tugas 

1 Jam 

Biaya 

Pemberitahuan 

diterima 

4. 

Melaksanakan Pemberitahuan Pernyataan 

Kontra Memori Banding / Kasasi / Peninjaun 

Kembali ke Tempat yang Bersangkutan, Jika 

Pihak yang diberitahu Tidak Ada ditempat 

Maka Pemberitahuan dilaksanakan Melalui 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Kontra Memori 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali, 

1 Hari 
Penyerahan Relaas 

dilaksanakan 



Lurahh /Kepala Desa Setempat Untuk 

disampaikan Kepada yang Bersangkutan 

Surat Tugas, Kartu 

Tanda Pegawai 

5. Menyerahkan Hasil Relaas Pemberitahuan 

Kepada Panitera Muda Perdata 

  
Relaas 

Pemberitahuan 

Kontra Memori 

Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali 

1 Jam 

Relaas 

Pemberitahuan 

diserahkan Kepada 

Panitera Muda 

Perdata / Panitera 

Muda Pidana  

6. Menerima Hasil Relaas Pemberitahuan 

  Relaas 

Pemberitahuan 

Penyerahan Kontra 

Memori Banding / 

Kasasi / Peninjauan 

Kembali 

1 Jam 

Relaas 
Pemberitahuan 
diterima Panitera 
Muda Perdata / 
Panitera Muda 
Pidana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disiapkan 

 

HINDRAWANSYAH 

NIP. 19711118 199303 1 005 

Diperiksa 

 

RAMLI, SH., MH. 

NIP. 19660805 198703 1 003 

 

Disahkan 

 

AGUS PANCARA, SH., M. Hum. 

NIP. 19650808 199603 1 002 



 Pengadilan Negeri Lahat Kelas ii A 

JL. Kol. Barlian Bandar Jaya Lahat 31414 

Telp (0731) 321714 Fax. (0731) 321714 

Website : pn-lahat go.id 

Email : pn  lahat@gmail.com 

Nomor  W6.U3/ /.01.03/VIII/2016 

Tanggal Pembuatan  

Tanggal Revisi  

Tanggal Efektif  

Disahkan Oleh Ketua PN LAHAT 

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PEMBERITAHUAN INZAGE 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

 

1. Het Herziene Inlandsch Reglement ( HIR ) 
2. Undang – Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan 

Kehakiman. 

3. Undang – Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung 

sebagaimana telah diubah dan ditambah dengan Undang – Undang       

Nomor 5 Tahun 2004 terakhir dengan Undang – Undang Nomor 3 

Tahun 2009 tentang Mahkamah Agung. 

4. Undang – Undang No. 8 Tahun 2004 tentang Peradilan Umum 

5. Undang – Undang No.49 Tahun 2009 tentang perubahan Undang – 

Undang No.2 Tahun 1986 tentang Peradilan Umum 

6. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 

Per/21/M.PAN/11/2008, tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur (SOP) Administrasi Pemerintah. 

7. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002, Tentang 

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan 

Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya 

8. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor : 

026/KMA/SK/II/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan 

9. Buku I dan II tentan Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi 

Peradilan 

10. Surat Dirjen Badilum Nomor : 724/DJU/PS.01/9/2015 Perihal Perintah 
Membuat dan Menyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) 
Eksekusi pada Pengadilan Tingkat Pertama termasuk Membuat Sanksi 
Pelanggaran atas Standar Operasional Prosedur  

 

D3 Komputer 

SLTA 

Keterkaitan : Peralatan /Perlengkapan : 

1. SOP Penanganan Perkara Perdata Umum 
2. SOP Penanganan Perkara Perdata Khusus 

3. SOP Banding Perdata Umum 
4. SOP Kasasi / Peninjauan Kembali 

1. Relaas Pemberitahuan Inzage 
2. Surat Tugas 
3. Kartu Tanda Pegawai 

4. Transportasi 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan 

          

Sanksi Terhadap Penyimpanan Prosedur 

 
1. NBuku Bantu Pembagian Tugas Jurusita / 

Jurusita Pengganti 
2. Buku Jurnal Keuangan 
3. Buku Induk Keuangan 

4. Buku PNBP / Hak – Hak Kepaniteraan 

5. Buku Register  

SOP JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI TENTANG PEMBERITAHUAN INZAGE 

No. Aktivitas 

Pelaksanaan Mutu Baku 

Jurusita 

/ JSP 
Perdata Persyaratan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 

1. 
Panitera Muda Perdata Setelah Menerima 

Berkas Lengkap Kemudian  Menunjuk 

Jurusita / Jurusita Pengganti 

  

Berkas Perkara 1 Jam 
Penunjukan Jurusita / 
Jurusita Pengganti 

2. Pengetikan Relaas Pemberitahuan 

INZAGE 

  

Surat Tugas 2 Jam 
Relaas Pemberitahuan 

INZAGE 

3. 
Mengeluarkan Biaya Pemberitahuan 

INZAGE dari Meja Pertama / Kasir 

Kepada Jurusita / Jurusita Pengganti 

  
Relaas 
Pemberitahuan  
INZAGE, Surat 
Tugas 

1 Jam 
Biaya Pemberitahuan 

diterima 

4. 

Melaksanakan Pemberitahuan INZAGE ke 

Tempat yang Bersangkutan, Jika Pihak 

yang diberitahu Tidak Ada ditempat Maka 

Pemberitahuan dilaksanakan Melalui 

Lurahh /Kepala Desa Setempat Untuk 

disampaikan Kepada yang Bersangkutan 

  

Relaas 

Pemberitahuan 

INZAGE 

1 Hari 
Penyerahan Relaas 

dilaksanakan 

       



 

 

5. 

 

 

Menyerahkan Relaas Pemberitahuan 

INZAGE Kepada Panitera Muda Perdata 

 

 

 

 

Relaas 

Pemberitahuan 

INZAGE 

 
 

 
1 Jam 

 

 

Relaas Pemberitahuan 

INZAGE diserahkan 

Kepada Panitera Muda  

 
 

Perdata 

6. Menerima Hasil Relaas Pemberitahuan 

  Relaas 

Pemberitahuan 

INZAGE 

1 Jam 
Relaas Pemberitahuan 
INZAGE diterima Panitera 

Muda Perdata 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Disiapkan 

 

HINDRAWANSYAH 

NIP. 19711118 199303 1 005 

Diperiksa 

 

RAMLI, SH., MH. 

NIP. 19660805 198703 1 003 

 

Disahkan 

 

AGUS PANCARA, SH., M. Hum. 

NIP. 19650808 199603 1 002 



1. SOP Relaas Panggilan Sidang Perdata 
 

 

 

 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RISALAH PANGGILAN 

Nomor : ____________________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMANGGIL 

 

Nama  :    ________________________________ 

Alamat   :    ________________________________ 

Sebagai    :    ________________________________ 

Supaya datang menghadap dipersidangan Pengadilan Negeri Lahat yang akan diselenggarakan di : 

Pengadilan Negeri   :    ________________________________ 

Jalan    :    ________________________________ 

Pada hari   :    ________________________________ 

Tanggal   :    ________________________________ 

Jam    :    ________________________________ 

Acara    :    ________________________________ 

 

Sehubungan akan dilaksanakan sidang dalam Perkara Perdata antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

                

PANGGILAN INI SAYA LAKSANAKAN _________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

   Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Panggilan ini ; 

Selanjutnya setelah relaas panggilan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Panggilan ini ; 

Demikianlah Panggilan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yang dipanggil 

 

___________________________ 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti  

 

________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RISALAH PANGGILAN 

Nomor : ____________________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMANGGIL 

 

Nama  :    ________________________________ 

Alamat   :    ________________________________ 

Sebagai    :    ________________________________ 

Supaya datang menghadap dipersidangan Pengadilan Negeri Lahat yang akan diselenggarakan di : 

Pengadilan Negeri   :    ________________________________ 

Jalan    :    ________________________________ 

Pada hari   :    ________________________________ 

Tanggal   :    ________________________________ 

Jam    :    ________________________________ 

Acara    :    ________________________________ 

Sehubungan akan dilaksanakan sidang Permohonan PENETAPAN, untuk Perwalian: 

Atas Nama  :  _______________________________________  

               Dengan membawa surat ς surat serta saksi ς saksi yang akan didengar dipersidangan sebagai bukti 

dalam perkara permohonan tersebut ; 

                

PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Panggilan ini ; 

Selanjutnya setelah relaas panggilan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Panggilan ini ; 

Demikianlah Panggilan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yang dipanggil 

 

___________________________ 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti  

 

________________________ 



2. SOP Relaas Pemberitahuan Penetapan / Putusan Perdata 
 

 

 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PUTUSAN BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :  ________________________________________________________ 

Sekarang   :  Pembanding / Terbanding 

 

Tentang Putusan Pengadilan Tinggi tanggal _____________ Nomor  ________________________________, 

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

     Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

.              

 

   

                                
 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PUTUSAN KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :  ________________________________________________________ 

Semula   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Tentang Putusan Mahkamah Agung RI tanggal _____________ Nomor  _____________________________, 

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

       

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 

   

                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Jaksa Penuntut Umum, 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PUTUSAN KASASI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :  ________________________________________________________ 

Semula   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Tentang Putusan Mahkamah Agung RI tanggal _____________ Nomor  _____________________________, 

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

     Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 

   

                                
 

 

 

 

 

 

 

 

       Jaksa Penuntut Umum, 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 



3. SOP Relaas Pemberitahuan Pernyataan Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali Perdata 
 

 
 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERNYATAAN BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Bahwa pada tanggal _____ telah diajukan permohonan Banding pada Pengadilan Negeri Lahat oleh  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

     Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



ENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERNYATAAN KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Bahwa pada tanggal _____ telah diajukan permohonan Kasasi pada Pengadilan Negeri Lahat oleh : 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Atas Putusan Pengadilan Tinggi _____________ Nomor  __________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

  Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 

 

   
                                
 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERNYATAAN PENINJAUAN KEMBALI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Bahwa pada tanggal ___ telah diajukan Permohonan Peninjauan Kembali pada Pengadilan Negeri Lahat oleh  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Atas Putusan Mahkamah Agung _____________ Nomor  _________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

  Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



4. SOP Relaas Pemberitahuan Dan Penyerahan Memori Banding / 

Kasasi / Pk Perdata 
 

 
 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN MEMORI BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Memori Banding yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Memori Kasasi  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Atas Putusan Pengadilan Tinggi _____________ Nomor  _________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Memori Peninjauan Kembali  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada  

tanggal ________________ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Atas Putusan Mahkamah Agung  _____________ Nomor  ________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



5. SOP Relaas Pemberitahuan Dan Penyerahan Kontra Memori 

Banding / Kasasi / Pk Perdata 
 

 
 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN KONTRA MEMORI BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Kontra Memori Banding yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada                                                            

tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN KONTRA MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Kontra Memori Kasasi  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Atas Putusan Pengadilan Tinggi  _____________ Nomor  _________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   

                                
 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN KONTRA MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Kontra Memori Peninjauan Kembali  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada  

tanggal ________________ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Atas Putusan Mahkamah Agung  _____________ Nomor  ________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



6. SOP Relaas Pemberitahuan Memeriksa Berkas Banding / Kasasi 

Perkara Perdata 
 

 

 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 
 

RELAS PEMBERITAHUAN MEMERIKSA BERKAS PERKARA BANDING  
KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 
Nomor :  _______________________ 

 
Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

        

                   TELAH MEMBERITAHUKAN  KEPADA : 

 
Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 
Supaya datang di Kepaniteraan Pengadilan Negeri Lahat untuk mempelajari berkas perkara banding 

dalam tengang waktu 14 hari sebelum berkas perkara tersebut dikirim ke Pengadilan Tinggi Palembang , 
terhitung setelah pemberitahuan ini diberitahukan, 

  
Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 
PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 
 

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 
 

RELAS PEMBERITAHUAN MEMERIKSA BERKAS PERKARA KASASI  
KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 
Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

        

                   TELAH MEMBERITAHUKAN  KEPADA : 

 
Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 
Supaya datang di Kepaniteraan Pengadilan Negeri Lahat untuk mempelajari berkas perkara banding 

dalam tengang waktu 14 hari sebelum berkas perkara tersebut dikirim ke Mahkamah Agung , terhitung setelah 
pemberitahuan ini diberitahukan, 

  
Atas Putusan Mahkamah Agung  _____________ Nomor  ________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 
PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 
 

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



7. SOP Relaas Pemberitahuan Isi Penetapan / Putusan Pidana 
 

 

 

 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PUTUSAN BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :  ________________________________________________________ 

Sekarang   :  Pembanding / Terbanding 

 

Tentang Putusan Pengadilan Tinggi tanggal _____________ Nomor  ________________________________,  

 

     Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

.              

 

   

                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PUTUSAN KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :  ________________________________________________________ 

Semula   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Tentang Putusan Mahkamah Agung RI tanggal _____________ Nomor  _____________________________, 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 

   

                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Jaksa Penuntut Umum, 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PUTUSAN KASASI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :  ________________________________________________________ 

Semula   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Tentang Putusan Mahkamah Agung RI tanggal _____________ Nomor  _____________________________, 

 

     Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 

PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 

   

                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       Jaksa Penuntut Umum, 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 



8. SOP Relaas Pemberitahuan Pernyataan Banding / Kasasi / 

Peninjauan Kembali Pidana 
 

 
 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERNYATAAN BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Bahwa pada tanggal _____ telah diajukan permohonan Banding pada Pengadilan Negeri Lahat oleh  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________, 

      

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   

 

 

 

 

 
                                
 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERNYATAAN KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Bahwa pada tanggal _____ telah diajukan permohonan Kasasi pada Pengadilan Negeri Lahat oleh : 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Atas Putusan Pengadilan Tinggi _____________ Nomor  _________________________________________, 

   

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN PERNYATAAN PENINJAUAN KEMBALI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Bahwa pada tanggal ___ telah diajukan Permohonan Peninjauan Kembali pada Pengadilan Negeri Lahat oleh  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Atas Putusan Mahkamah Agung _____________ Nomor  _________________________________________, 

   

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



9. SOP Relaas Pemberitahuan Dan Penyerahan Memori Banding / 

Kasasi / Pk Pidana 
 

 
 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN MEMORI BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Memori Banding yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________, 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   

 

 

 

 
                                
 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Memori Kasasi  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Atas Putusan Pengadilan Tinggi _____________ Nomor  __________________________________________, 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Memori Peninjauan Kembali  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada  

tanggal ________________ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Atas Putusan Mahkamah Agung  _____________ Nomor  ________________________________________, 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



10. SOP Relaas Pemberitahuan Dan Penyerahan Kontra Memori 

Banding / Kasasi / Pk Pidana 
 

 
 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN KONTRA MEMORI BANDING  

KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Kontra Memori Banding yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada                                                            

tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 

Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________, 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN KONTRA MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Kontra Memori Kasasi  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada tanggal _____ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

Sekarang   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 

Atas Putusan Pengadilan Tinggi  _____________ Nomor  _________________________________________, 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 

 

RELAAS PEMBERITAHUAN DAN PENYERAHAN KONTRA MEMORI KASASI  

KEPADA PEMOHON PENINJAUAN KEMBALI / TERMOHON PENINJAUAN KEMBALI 

Nomor :  _______________________ 

 

Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

 

TELAH MEMBERITAHUKAN DAN MENYERAHKAN KEPADA 

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Kontra Memori Peninjauan Kembali  yang diterima pada Pengadilan Negeri Lahat pada  

tanggal ________________ telah diajukan oleh :  

 

Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

Sekarang   :  Pemohon Peninjauan Kembali / Termohon Peninjauan Kembali 

 

Atas Putusan Mahkamah Agung  _____________ Nomor  ________________________________________, 

 

Yang Amarnya Berbunyi Sebagai Berikut : 

 

M  E  N  G  A  D  I  L  I 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

  PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



11. SOP Relaas Pemberitahuan Memeriksa Berkas Banding / Kasasi 

Perkara Pidana 
 

 

 

PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 
 

RELAS PEMBERITAHUAN MEMERIKSA BERKAS PERKARA BANDING  
KEPADA PEMBANDING / TERBANDING 
Nomor :  _______________________ 

 
Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

        

                   TELAH MEMBERITAHUKAN  KEPADA : 

 
Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pembanding / Terbanding 

 
Supaya datang di Kepaniteraan Pengadilan Negeri Lahat untuk mempelajari berkas perkara banding 

dalam tengang waktu 14 hari sebelum berkas perkara tersebut dikirim ke Pengadilan Tinggi Palembang , 
terhitung setelah pemberitahuan ini diberitahukan, 

  
Atas Putusan Pengadilan Negeri Lahat _____________ Nomor  ____________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 
PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 
 

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 



PENGADILAN NEGERI LAHAT 
Jl. Kolonel Barlian Bandar Jaya Telp. ( 0731 ) 321714 

L A H A T 
 
 

RELAS PEMBERITAHUAN MEMERIKSA BERKAS PERKARA KASASI  
KEPADA PEMOHON KASASI / TERMOHON KASASI 

Nomor :  _______________________ 

 
Pada hari ini  _________ , tanggal____________, saya _________________________                    

Jurusita pada Pengadilan Negeri Lahat, atas perintah Ketua / Hakim Majelis Pengadilan Negeri Lahat 

tersebut dalam perkara Nomor : __________________________________ 

        

                   TELAH MEMBERITAHUKAN  KEPADA : 

 
Nama Lengkap  :   ________________________________________________________ 

Pekerjaan   :   ________________________________________________________ 

Umur   :   ________________________________________________________ 

Tempat Tinggal  :  ________________________________________________________ 

Sebagai   :  Pemohon Kasasi / Termohon Kasasi 

 
Supaya datang di Kepaniteraan Pengadilan Negeri Lahat untuk mempelajari berkas perkara banding 

dalam tengang waktu 14 hari sebelum berkas perkara tersebut dikirim ke Mahkamah Agung , terhitung setelah 
pemberitahuan ini diberitahukan, 

  
Atas Putusan Mahkamah Agung  _____________ Nomor  ________________________________________,  

dalam Perkara antara : 

 

_____________________________________________________________Sebagai Para Penggugat ; 

                                         L A W A N 

_____________________________________________________________Sebagai Para Tergugat ; 

 
PEMBERITAHUAN  INI SAYA LAKSANAKAN ______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

 

Kemudian kepadanya saya minta untuk membubuhkan tanda tangannya pada Relaas Pemberitahuan ini   

Selanjutnya setelah Relaas Pemberitahuan ini ditanda tangani, saya serahkan sehelai Relaas Pemberitahuan ini         

Demikianlah Pemberitahuan ini saya laksanakan dengan mengingat Sumpah Jabatan.              

 
 

   
                                
 

 

 

 

 

 

 

 

Jurusita Pengganti, 

 

 

 

___________________________ 

Yang diberitahu, 

 

__________________________ 

 

 

 

 

Jurusita / Jurusita Pengganti, 

 

___________________________ 


